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Circolare n. 4  

 

Al personale docente 

Agli atti della scuola 

 

Oggetto: incompatibilità, autorizzazione allo svolgimento di incarichi extraistituzionali ed esercizio 
della libera professione. 

Si rammenta a tutto il personale docente che lo svolgimento di attività extraistituzionali compatibili con 
il rapporto di impiego è subordinato alla preventiva autorizzazione del Dirigente scolastico, ai sensi 
dell’art. 53, commi 9 e 11, del D.Lgs. n. 165/2001. Ai sensi dell’art. 508 del D.Lgs. n. 297 del 16 aprile 1994, 
il personale docente non può: 

• esercitare attività commerciale, industriale o professionale; 

• accettare o mantenere impieghi alle dipendenze di soggetti privati; 

• accettare cariche in società costituite a fini di lucro, salvo i casi in cui la nomina sia riservata allo 
Stato. 

Il divieto non si applica al personale assunto con contratto a tempo parziale con prestazione lavorativa 
non superiore al 50% di quella a tempo pieno. 

A tale personale è consentito lo svolgimento di altre prestazioni lavorative, purché non arrechino 
pregiudizio alle esigenze di servizio e non risultino incompatibili con le attività dell’Istituto. 

Al personale docente è consentito l’esercizio della libera professione, previa autorizzazione, a 
condizione che essa non pregiudichi l’ordinato e completo assolvimento di tutte le attività inerenti alla 
funzione docente e non sia incompatibile con le attività dell’Istituto. 

Si ricorda che lo svolgimento di attività incompatibili con la funzione docente può comportare 
l’applicazione delle sanzioni previste dalla normativa vigente, inclusa la risoluzione del rapporto di 
lavoro e l’eventuale responsabilità per danno erariale. 

Il personale interessato allo svolgimento di altre attività è pertanto invitato: 

• a prendere visione della normativa vigente in materia di incompatibilità tra pubblico impiego e altri 
incarichi, con particolare riferimento all’art. 508 del D.Lgs. n. 297/1994, all’art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001 
e alle disposizioni applicabili in materia; 

• a verificare preventivamente la compatibilità dell’attività che si intende svolgere con gli obblighi di 
servizio e con le attività dell’Istituto; 

• a richiedere specifica autorizzazione al Dirigente scolastico prima di intraprendere qualsiasi attività 
compatibile, utilizzando il modello allegato alla presente circolare. 

L’autorizzazione deve essere richiesta: 

LC
IC

80400L - A
8594B

B
 - R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LLO

 - 0005347 - 11/09/2026 - I.1 - I

Firmato digitalmente da Massimiliano Craia



• anche dal personale docente in regime di part-time non superiore al 50%; 

• prima di intraprendere una nuova attività compatibile; 

• nuovamente qualora l’attività sia stata autorizzata nell’anno scolastico precedente. 

Si confida nella puntuale osservanza delle disposizioni richiamate. 

         Il Dirigente scolastico 

Prof. Massimiliano Craia 
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MODELLO DI DOMANDA 
 

Richiesta di autorizzazione allo svolgimento di incarichi extraistituzionali / esercizio della libera 
professione 

Al Dirigente scolastico 
Istituto Comprensivo Statale “Alessandro Volta” 

Mandello del Lario 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________, nato/a a 
______________________________ il ____/____/________, residente a 
______________________________ in via ____________________________________________, codice 
fiscale ____________________________________________, in servizio presso codesto Istituto in qualità 
di docente di ____________________________________________, con contratto a tempo 
______________________________, 

CHIEDE 

di essere autorizzato/a, ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001 e dell’art. 508 del D.Lgs. n. 297/1994, 
allo svolgimento della seguente attività extraistituzionale / libera professione: 

Descrizione dell’attività: 
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
______________________________________________ 

Soggetto conferente / committente: 
_________________________________________________________________________________________
___ 

Sede di svolgimento dell’attività: 
_________________________________________________________________________________________
___ 

Periodo di svolgimento: dal ____/____/________ al ____/____/________ 

Giorni e orari previsti: 
_________________________________________________________________________________________
_____________ 

Compenso previsto, se presente: € ______________________________ 

A tal fine, consapevole delle responsabilità anche penali derivanti da dichiarazioni mendaci, ai sensi 
del D.P.R. n. 445/2000, 

DICHIARA 

• che l’attività richiesta non arreca pregiudizio al regolare e completo assolvimento degli obblighi di 
servizio; 

• che l’attività sarà svolta al di fuori dell’orario di servizio e senza utilizzo di beni, mezzi o risorse 
dell’Istituto; 

• che l’attività non determina situazioni di incompatibilità, cumulo di impieghi o conflitto di interessi, 
anche potenziale, con le funzioni svolte presso l’Istituto; 

• che l’attività non interferisce con l’orario di insegnamento, con le attività funzionali all’insegnamento, 
con gli organi collegiali e con ogni altro impegno connesso alla funzione docente; 
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• che l’attività non riguarda lezioni private ad alunni frequentanti l’Istituto; 

• che si impegna a comunicare tempestivamente ogni variazione relativa all’attività autorizzata, 
nonché l’eventuale sopravvenienza di cause di incompatibilità o conflitto di interessi. 

Il/La sottoscritto/a dichiara inoltre di essere a conoscenza che l’autorizzazione, ove concessa, riguarda 
esclusivamente l’attività indicata nella presente istanza e che l’Amministrazione potrà revocarla 
qualora emergano elementi ostativi o sopravvenute esigenze di servizio. 

Si allega eventuale documentazione relativa all’incarico / attività da svolgere. 

Luogo e data ______________________________ 

Firma del/della richiedente 
________________________________________ 
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