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Egregio, 
in relazione all’epidemia da COVID-19, vi informiamo che dell’ISTITUTO COMPRENSIVO “A. VOLTA” _ 
SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI ABBADIA LARIANA E MANDELLO, ha adottato un proprio 
protocollo interno in conformità alle ultime disposizioni normative vigenti, definite dal DPCM 26 Aprile 2020 
e dai Protocolli Condivisi di regolamentazione per il contenimento della diffusione del Covid-19.  

Nell’ottica della prevenzione dal Coronavirus, presso la nostra sede saranno pertanto messe in atto tutte 
le disposizioni volte a limitare il più possibile i contatti interpersonali compreso il mantenimento delle 
distanze interpersonali, l’uso di appropriati DPI, limitando al minimo il numero del personale presente in 
azienda, la sanificazione degli ambienti lavorativi ed il rispetto di corrette misure igienico-sanitarie per i 
propri lavoratori.  

Con la presente si richiede la massima attenzione all’indicazione di seguito riportate al fine di garantire la 
prevenzione del rischio di contagio dal Coronavirus durante le Vostre presenze all’interno di ogni Istituto 
presso Abbadia Lariana e Mandello del Lario.  

EMERGENZA CORONAVIRUS - PRESCRIZIONI PER L’INGRESSO  

 DIVIETO di accesso per personale esterno in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri 
sintomi influenzali o contatto con persone positive al virus o in quarantena nei 14 giorni 
precedenti. 

 DICHIARARE tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso, sussistano 
le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, innalzamento temperatura corporea, etc) 
avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti. In tal caso verrà 
prontamente attivata procedura di isolamento del lavoratore. 

 L’IMPEGNO A RISPETTARE tutte le disposizioni delle Autorità e del datore di lavoro nel fare 
accesso in ISTITUTO (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, indossare la 
mascherina fornita, osservare le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti 
sul piano dell’igiene). 

 Il personale esterno NON può far uso dei servizi igienici del personale dipendente 
dell’ISTITUTO fatta eccezione per necessità e urgenze. 

 Chiunque entri in istituto sarà sottoposto alla misurazione della temperatura corporea e 
registrato in apposito registro degli ingressi.  

 Obbligo di indossare la mascherina per tutta la permanenza in istituto. 
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Consegne da parte di postini e corrieri 

L’Istituto, tenuto conto della propria organizzazione, indica di seguito le procedure e le regole di ingresso 
negli uffici, nei locali e negli spazi comuni per tutti i pressi del comprensivo, al fine di ridurre le occasioni di 
contatto con il personale in forza. 

 

Consegne da parte di postini e corrieri 

Qualsiasi consegna di documenti e pacchi da parte di postini, corrieri e simili deve avvenire all’esterno 
dell’ISTITUTO e, comunque, nel rispetto della distanza minima di sicurezza di almeno 1 metro. Il lavoratore 
che ritira la merce deve indossare guanti e mascherina. 

PROCEDURA: annunciarsi al citofono e se possibile lasciare il pacco/materiale all’ingresso, il personale 
incaricato della scuola provvederà poi al recupero. Se non possibile lasciare il pacco /materiale 
all’ingresso, aspettare che la persona incaricata venga a ritirare direttamente il materiale: mantenere 
comunque la distanza di almeno 1 metro e usare i dpi necessari (mascherina e guanti). 

Per il personale esterno non sono individuati servizi igienici dedicati: vige il divieto di utilizzo di quelli del 
personale dipendente. 

 

ACCESSO APPALTATORI (es. manutenzioni ordinaria e straordinarie ecc) 

 L’azienda committente fornisce all’impresa appaltatrice completa informativa dei contenuti del 
Protocollo e deve vigilare affinché i lavoratori della stessa o delle aziende terze che operano a 
qualunque titolo nel perimetro, ne rispettino integralmente le disposizioni.  

 Il personale esterno dovrà limitare il più possibile il transito nei locali, recandosi solo nel luogo di 
interesse e mantenendo sempre la distanza interpersonale di almeno 1 metro. 

 Gli appaltatori esterni che utilizzano o manipolano oggetti, arredi, impianti e attrezzature della scuola, 
devono provvedere alla loro pulizia al termine del loro utilizzo (es: tastiere, video, mouse, lettori codici 
a barre, pulsantiera) con opportuna soluzione disinfettante. 

 in occasione degli interventi di manutenzione deve essere possibilmente evitato il passaggio di 
cancelleria (penne, carta, ecc...), attrezzature di lavoro o altri oggetti tra gli addetti ed i lavoratori. 

 Gli appaltatori esterni si faranno carico dei rifiuti derivanti dalle loro attività (compresi guanti e 
mascherine) non potranno essere conferiti agli uffici e dovranno essere asportati e smaltiti a loro carico. 

 Il personale esterno dovrà sempre indossare guanti monouso e mascherina la cui tipologia 
corrisponda alle indicazioni dell’autorità sanitaria (si consiglia l’uso di una mascherina FFP2 o FFP3 o 
in alternativa mascherina chirurgica conforme al DL n. 9 art. 34 in combinato con il DL n. 18 art. 16 c.1). 
Senza tali misure di sicurezza è vietata la lavorazione. 

 

L’Istituto si riserva di escludere o interrompere l’attività dell’appaltatore nel caso di mancato  
rispetto delle procedure Aziendali o convenute 
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LE RACCOMANDAZIONI – MINISTERO DELLA SALUTE – MISURE IGIENICO SANITARIE 
 

1. Lavarsi spesso le mani. 
2. Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute. 
3. Evitare abbracci e strette di mano.  
4. Mantenimento, nei contatti sociali, di una distanza interpersonale di almeno un metro.  
5. Igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le 

secrezioni respiratorie).  
6. Evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri.  
7. Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani.  
8. Coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce.  
9. Non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico.  
10. Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol.  

 

 

PRESCRIZIONI PER IL LAVAGGIO DELLE MANI 
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COME INDOSSARE LA MASCHERINA  
L'Organizzazione Mondiale della Sanità raccomanda di indossare una mascherina solo se sospetti di 
aver contratto il nuovo Coronavirus e presenti sintomi quali tosse o starnuti o se ti prendi cura di una 
persona con sospetta infezione da nuovo Coronavirus. 
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Registro ingressi emergenza Coronavirus 
Per lettura dell’informativa ed impegno nel seguire scrupolosamente le prescrizioni 

indicate 
 

NOME COGNOME AZIENDA FIRMA DATA 
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